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Circolare n. 186 
 

AI DOCENTI 
AL PERSONALE A.T.A. 
AL DIRETTORE S.G.A. 

AL SITO WEB D’ISTITUTO 
 
 
OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2018/2019.  
 
Con la presente si forniscono alle SS.LL. le indicazioni relative alle operazioni di chiusura 
dell’anno scolastico 2018-2019 dell’I.C. Massari Galilei. 
 
VALUTAZIONE FINALE 
 
Si raccomanda la massima attenzione e coerenza nella determinazione del voto di 
profitto che dovrà tenere conto delle conoscenze e delle abilità, della partecipazione, 
dell’impegno, del metodo di studio e dei progressi rispetto alla situazione di partenza.  
La valutazione degli apprendimenti acquisiti e del comportamento dell'alunno, nonché 
le decisioni relative alla promozione alla classe successiva vengono adottate per 
scrutinio dal Consiglio di classe con deliberazione assunta, ove necessario, a 
maggioranza. 
La valutazione finale degli apprendimenti viene effettuata mediante l’attribuzione di voti 
numerici espressi in decimi.  
La valutazione del comportamento si riferisce allo sviluppo delle competenze di 
cittadinanza e viene espressa collegialmente dai docenti attraverso un giudizio sintetico 
riportato nel documento di valutazione. 
La valutazione dell’insegnamento della religione cattolica resta disciplinata dal D.Lgs. 
297/94 con esclusione del voto in decimi.  
I docenti di sostegno partecipano alla valutazione di tutti gli alunni. La valutazione degli 
alunni con disabilità certificata è riferita al comportamento, alle discipline e alle attività 
svolte sulla base del PEI. Alle alunne e agli alunni con disabilità che non si presentano 
agli esami viene rilasciato un attestato di credito formativo. 
Per gli alunni in situazioni di Disturbo Specifico di Apprendimento debitamente 
certificate la valutazione sarà effettuata tenendo conto delle particolari situazioni ed 
esigenze personali degli alunni che contemplano l’utilizzo di adeguate misure 
dispensative e compensative. 
I minori con cittadinanza non italiana sono valutati nelle forme e nei modi previsti per i 
cittadini italiani. 
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La valutazione viene registrata sulla scheda individuale dell'alunno. 
 
Gli alunni della scuola primaria sono ammessi alla classe successiva e alla prima classe 
di scuola secondaria di primo grado anche in presenza di livelli di apprendimento 
parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione. I docenti della classe in sede di 
scrutinio, con decisione assunta all'unanimità, possono non ammettere l'alunno alla 
classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica motivazione. 
Gli alunni della scuola secondaria di primo grado sono ammessi alla classe successiva e 
all'esame conclusivo del primo ciclo. Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei 
livelli di apprendimento in una o più discipline, il consiglio di classe può deliberare, con 
adeguata motivazione, la non ammissione alla classe successiva o all'esame conclusivo 
del primo ciclo. Nel caso in cui le valutazioni periodiche o finali degli alunni indichino 
carenze nell'acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più discipline, la scuola 
dovrà attivare specifiche strategie per il miglioramento dei livelli di apprendimento. 
 
Nella scuola secondaria di I grado, ai fini della validità dell’anno, per la valutazione è 
richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale personalizzato di ciascun 
alunno. Per il tempo normale (990 ore), il massimo numero di ore di assenza consentito 
è pari a 247 ore; per l’indirizzo musicale (1056 ore) è pari a 272 ore. Per gli alunni che 
non si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica, il monte ore annuale è 
decurtato di n. 33 ore. 
Deroghe al suddetto limite possono essere prese in considerazione dal Consiglio di 
classe, qualora i docenti abbiano elementi sufficienti di valutazione nella maggioranza 
delle discipline, nei seguenti casi: 

1. gravi motivi di salute adeguatamente documentati,  
2. terapie e/o cure programmate,  
3. grave svantaggio socio-culturale,  
4. disturbi socio-comportamentali a rischio di dispersione,  
5. partecipazione ad attività sportive,  
6. adesione a particolari confessioni religiose. 

La NON AMMISSIONE alla classe successiva deve costituire un evento eccezionale e 
deve essere disposta su conforme parere del Consiglio di Classe, e sulla base di una 
motivata relazione scritta. Tale relazione verrà allegata al registro dei verbali del 
Consiglio di Classe. La non ammissione alla classe successiva, inoltre, deve essere 
comunicata dai docenti direttamente alle famiglie. I genitori dei non ammessi, convocati 
telefonicamente dal Coordinatore di Classe, saranno ricevuti dal Coordinatore che 
consegnerà la lettera in cui si riporta la valutazione finale dell’alunno (verificare che sia 
stata protocollata dall’Ufficio di Segreteria e firmata dal Dirigente Scolastico).  
 
ESAME CONCLUSIVO DEL I CICLO DI ISTRUZIONE 
 
Il voto di ammissione all'esame conclusivo del primo ciclo è espresso dal consiglio di 
classe in decimi, senza utilizzare frazioni decimali, considerando il percorso scolastico 
compiuto dall'alunno, e può essere anche inferiore a sei decimi.   
La commissione d'esame delibera la valutazione finale complessiva espressa con 
votazione in decimi, derivante dalla media, arrotondata all'unità superiore per frazioni 
pari o superiori a 0,5, tra il voto di ammissione e la media dei voti delle prove e del 
colloquio. 
L'esame si intende superato se il candidato consegue una votazione complessiva di 
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almeno sei decimi. 
In caso di esito negativo l’esame si conclude con la dichiarazione di “non licenziato”. 
 
I docenti non impegnati negli Esami di Stato sono tenuti ad essere reperibili. 
 
CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE 
 
La certificazione è rilasciata al termine della scuola primaria e del primo ciclo di 
istruzione, secondo i modelli nazionali per la certificazione delle competenze emanati 
con decreto del MIUR. 
 
RELAZIONI FINALI 
 
Tutti i docenti invieranno per e-mail al docente coordinatore di classe copia della 
relazione finale per ciascuna classe e inseriranno copia della relazione nel registro 
elettronico/area riservata del sito. 
La collocazione degli alunni nelle varie fasce, soprattutto per quanto riguarda gli aspetti 
cognitivi, non deve essere contraddittoria rispetto alla valutazione espressa in scheda. 
Il coordinatore di classe, sulla base di dati raccolti nelle relazioni individuali e nelle 
discussioni di Consiglio, predisporrà la relazione finale di classe da allegare al registro 
dei verbali. 
Per le classi TERZE la relazione finale di classe va redatta in forma discorsiva e dovrà 
indicare le modalità di svolgimento delle prove d’esame e i criteri per il colloquio 
pluridisciplinare. Una copia va allegata al registro dei verbali; una seconda copia, 
assieme ai programmi svolti in tutte le discipline, va consegnata in presidenza. 
Una copia del PEI per gli alunni diversamente abili va allegata al registro dei verbali; 
una seconda copia sarà allegata alla relazione finale di classe da consegnare in 
presidenza. 
I docenti coordinatori di classe sono invitati a seguire in modo particolare queste ultime 
operazioni dell’anno scolastico e a curare attentamente la conservazione degli atti dei 
documenti prodotti. 
 
SCRUTINI FINALI 
 
I docenti avranno cura di controllare che nel proprio registro elettronico personale siano 
correttamente riportate le valutazioni assegnate in tutte le prove, scritte, orali e 
pratiche. 
Ciascun docente, per ogni singola disciplina insegnata, dovrà inserire nel registro 
elettronico i voti e le assenze degli studenti relativi allo scrutinio finale. Tale operazione 
dovrà essere terminata entro un giorno dalla data dello scrutinio. Si ricorda che le 
valutazioni vanno espresse con voto unico. 
Gli scrutini finali delle classi di scuola primaria si svolgeranno presso la sede Montello       
mercoledì 12 giugno 2019 dalle ore 14.00 alle ore 20.00 rispettando il seguente 
prospetto: 

Classe Orario 
V  A 14.00  -  15.00 
V  B 15.00  -  16.00 
IV  A 16.00  -  17.00 
IV  B 17.00  -  18.00 
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II A 18.00  -  19.00 
II B 19.30  -  20.00 

 
Giovedì 13 giugno 2019, dalle ore 8.00 alle ore 13.00, secondo il seguente prospetto: 
 

I  A 8.00 -  9.00 
I  B 9.00  -  10.00 
I C 10.00 – 11,00 

III  A 11.00  -  12.00 
III B 12.00  -  13.00 

 
 
Gli scrutini finali delle classi della secondaria di I grado si terranno presso la sede 
Massari secondo il seguente calendario: 
 
 
 
 

 
 con discussione del seguente O.d.G.: 

1. Accertamento della prescritta frequenza ai fini della validità dell’anno scolastico; 
2. Lettura e approvazione della relazione finale del Consiglio di Classe;  
3. Scrutinio finale; 
4. Redazione della Certificazione delle Competenze secondo il Modello Nazionale 

(solo per le classi terze). 

Ai fini della validità degli scrutini si richiede il quorum integrale dei componenti i Consigli 
di classe. Ogni scrutinio sarà presieduto dal Dirigente scolastico. 
In sede di scrutinio, tutti i docenti dovranno avere a disposizione le valutazioni 
conseguite dagli alunni nella propria disciplina, nel corso del secondo quadrimestre, per 
eventuali considerazioni da parte del Consiglio di classe. 
I docenti coordinatori controlleranno i registri di classe per offrire al Consiglio tutti gli 
elementi utili per la valutazione del comportamento (assenze eccessive o “strategiche”, 
eccessivi ritardi o uscite anticipate, note e sanzioni disciplinari). Inoltre predisporranno, 
per ciascun alunno, una bozza del giudizio sintetico del comportamento. 
Il voto di educazione fisica va dato anche in presenza di esonero totale o parziale, 

DATA GIORNO ORARIO CLASSE 

13 giugno giovedì 

14.00 – 14.45 
14.45 – 16.00 
16.00 – 16.45 

1 A 
3 A 
2 A 

16.45 – 18.00 
18.00 – 18.45 
18.45 – 19.30 

3 D 
2 D 
1 B 

 

14 giugno venerdì 

08.00 – 08.45 
08.45 – 09.30 
09.30 – 10.45 

2 C 
2 B 
3 B 

10.45 – 12.00 
12.00 – 12.45 
12.45 – 13.30 

3 F 
2 F 
1 F 

15.00 – 16.15 
16.15 – 17.30 
17.30 – 18.15 
18.15 – 19.00 

3 H 
3 G 
1 G 
2 G 

    

15 giugno sabato 08.00 – 08.45 
08.45 – 09.30 

2 H 
1 H 
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valutando la partecipazione dell'allievo ai momenti interdisciplinari dell'insegnamento e 
la preparazione teorica. 
Terminata questa fase, si procederà alla stampa definitiva del quadro riassuntivo dei 
voti e delle assenze, che dovrà essere firmato da tutti i docenti della classe.  
 
RIUNIONE PRELIMINARE AGLI ESAMI CONCLUSIVI DEL I CICLO DI 
ISTRUZIONE DELLA COMMISSIONE PLENARIA 
 
La riunione preliminare avrà luogo il giorno 15 giugno 2019 alle ore 10.00 presso la 
sede Massari. Si vuole qui ricordare quanto specificato nell’art. 5 del D.M. 741/2017: 
“La commissione, nell'ambito della riunione preliminare, predispone le prove d'esame, 
coerenti con i traguardi di sviluppo delle competenze previsti dalle Indicazioni nazionali 
per il curricolo della scuola dell'infanzia e del primo ciclo di istruzione, e definisce i criteri 
comuni per la correzione e la valutazione delle prove stesse.” 
Pertanto, i docenti di Italiano, Inglese, Francese, Matematica e Sostegno delle classi 
terze dovranno presentarsi alla riunione provvisti di opportuno materiale che dia la 
possibilità di preparare le tracce per tutti gli alunni, compresi DVA e DSA. I docenti di 
Italiano predisporranno tre terne di tracce, i docenti di lingua straniera e di matematica 
predisporranno tre tracce. 
Nei giorni calendarizzati per l’effettuazione delle prove, la commissione sorteggerà, per 
italiano, la terna di tracce da proporre ai candidati, per lingue straniere e matematica 
la traccia da proporre ai candidati. 
 

CONSEGNA DOCUMENTI VALUTAZIONE 

La consegna dei documenti di valutazione avverrà secondo il seguente prospetto: 

20/06/2019 
giovedì  

09:00- 
12:00  Docenti non impegnati 

negli Esami  

Consegna Documenti 
Valutazione classi prime e 
seconde  

Sede 
Massari  

21/06/2019 
venerdì  

09:00- 
12:00  

Consegna Documenti 
Valutazione classi prime e 
seconde  

Sede 
Galilei  

24/06/2019 
lunedì  

09:00- 
12:00  
 

Primaria  Consegna documenti di 
valutazione  

Sede 
Montello  

01/07/2019 
lunedì 

09:00-
12:00 

Coordinatori e Segretari 
classi terze Secondaria  

Consegna Documentazione ai 
Genitori delle classi terze  

Sede 
Massari 

 
CONSEGNA MATERIALE VARIO  
 
Tutti i docenti consegneranno entro il 15 giugno 2019: 

a) i compiti scritti del secondo quadrimestre corredati dal testo della prova e chiusi 
con la relativa fascetta, compreso tutto il materiale di lavoro degli alunni disabili; 

b) atlanti, vocabolari, cartine geografiche, libri della biblioteca (da riconsegnare in 
biblioteca). 
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CONSEGNA CHIAVI 
 
Tutti i docenti dovranno riconsegnare in segreteria, entro il 29 giugno 2019, tutte le 
chiavi avute in dotazione, nessuna esclusa. 
Tutti gli armadi delle aule e i cassetti delle cattedre dovranno risultare completamente 
vuoti. I lavori didattici che si ritiene utile conservare dovranno essere tolti dai muri delle 
aule e consegnati ai collaboratori scolastici per l’archiviazione. Tutto il materiale non 
consegnato per l’archiviazione sarà distrutto. 
 
ATTIVITÀ DA INCENTIVARE 
 
I registri relativi ai progetti e le relazioni finali relative: 

a) alle funzioni strumentali 
b) alle attività di ampliamento dell’attività formativa 
c) alle attività aggiuntive funzionali all’insegnamento 
d) alle attività svolte nelle ore di potenziamento 

dovranno essere consegnati in segreteria entro il giorno 20 giugno 2019. 
 
FERIE E FESTIVITÀ SOPPRESSE 
 
Nel ricordare che durante il mese di giugno le SS.LL. sono regolarmente in servizio, si 
comunica che le ferie possono essere richieste dal 03/07/2019 al 31/08/2019. Al totale 
dei giorni spettanti vanno detratti eventuali giorni già fruiti durante l’anno scolastico. 
La richiesta formulata sull’apposito stampato, disponibile in segreteria, va compilata 
con chiarezza e con l’indicazione del recapito personale. 
La richiesta di ferie va presentata entro il giorno 20 giugno 2019. 
 
COLLEGIO DOCENTI CONCLUSIVO 
 
Il Collegio dei Docenti è fissato per il giorno 25 giugno 2019 alle ore 18:00. 
 
ANNO SCOLASTICO 2019/2020  
 
Il nuovo anno scolastico avrà inizio il 1° settembre 2019.  
Il Collegio dei Docenti è convocato per il giorno 2 settembre 2019. La convocazione 
formale, con orario e ordine del giorno, sarà disponibile dal 26/08/2019.  
 
Si ringrazia per la disponibilità e la propositività e si augura a tutto il personale un 
sereno svolgimento delle attività conclusive. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Alba Decataldo 

 
(firmato digitalmente ai sensi D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii) 
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